Gdwin

Configurez votre outil de messagerie

Introduction

Pour accomplir cette tache, vous devez vous munir des éléments suivants :
- Votre adresse mail a configurer

- Votre nom d'utilisateur

- Votre mot de passe

Votre Outil de messagerie est:

« Cliquez sur 'icéne correspondant a votre logiciel pour vous rendre a la section qui vous concerne »

Microsoft Outlook 2000/2003 :

Microsoft Outlook 2007:

Microsoft Outlook 2010:

Outlook Express / Windows Mail:

Mozilla Thunderbird :

Microsoft Entourage (Mac):

E DO W2 Q[

Mail (Mac) :
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d .
concevoir votre solution internet

[ 24
A/ Configurer Outlook (2000/2003) : |

1. Ouvrez votre logiciel Outlook et rendez vous dans le menu "Outils > Comptes de messagerie...".

& Bofte de réception - Microsoft Ou 1
Fichier  Edtion  Affichage  Favoris | Oulils | Actions 7
iNavesy | & G5 % | Conip|  Enwoyerirecevor ’:mhm

— d Paramétreg d'ervoifréception »
aPrigédert = < Boite de —— 5 F

Raccourds outlock | 1|03 |¥|@0e | Camet gadressss... Ctil4Mal+B

& un élément
fi@ 5 Rechercher cul+E
o Redherche avancée... Cri+iaj+F
Asjourdtid g Orgeniser
Y (s Assitant Gestion des messages. .
s
A Mattoyage de la boite auy lettres..
Boite de réception
(@ vider le dossier "Eléments supprimés”
% Eormulaines 3
Calendrier Macra »
Outils sur b Web. ..
Conkacts | Perscanaliser.... |
@ O uan élément . Optens...

2. Sélectionnez I'option "Ajouter un nouveau compte de messagerie" et cliquez sur "Suivant".

Comptes de messagerie

Comples de messagerie
Wi pouves modfier les compbes de meszageris st annusines ukilsds par Oubiock.

MesEagetie
% Rjoutgr comgie de messagere]

T afficher o modfier les comptes de messagerie sxstarts

Annuaire
™ Ajouter unnouvel annusire ou carmet dadresses

™ nffickeer oo myodifier les arnussres ou b camets dadresses edstants

[T ] foem |

3. Sélectionnez "POP3" puis cliquez sur "Suivant".

Comptes de me

Type de serveur =1
Yous pouvez dholsr b type de sarveur & ubiicer svec vokne nouwvesy comphe de messagere, 2

" Microsalt Excchange Server
Connesdon & un sesveur Exchange pour bre les messages, accéder sux dossiers publics
ot partager bes documents,

~
Conhexion & un serveur da Sessagenis POP pour élécharger les massanes.

r
Connesion & uh Serviur de mestageris IMAP pour bélcharger bes medeages et
synchroniser les dossiers de bolbes sux lettres.

oy
Connecion e e HTTP bel e | s
messages e de boktes. .

™ Types de serveurs supplémentaires
Connexion & un sutre groupe de traval o Sarveur & Messbasre tisrs.

(MI Survand 3 I Anrndet
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4. Entrez dans |'écran suivant tous vos parametres. A savoir :

- Votre nom : Votre nom tel que vous désirez qu'il apparaisse dans le champ
"expéditeur" pour les destinataires qui recevront vos e-mails.
- Adresse de messagerie : Votre adresse E-mail tout simplement.
- Nom d'utilisateur : Egalement votre adresse E-mail.
- Mot de passe : Votre Mot de passe.
- Serveur POP : pop.avocats-ecoa.org
- Serveur SMTP : smtpa.avocats-ecoa.org
Patanitres de messagerie Inbernet —;"—
Chatuin de oo parambtres st obbgatoirs pour gue wobrs oanpte de messagers fonctionne, L
Informations: sur Futilisatewr Tester les paramitres du compte
pen: TOTE ol
Adresse de messagers © [I:gmmgmuu ______ J e bouton ci-dessous. (Connedon réseau reguse.)
surle [ Tester les paramatres du compra ... |
Type de comple & [p':h'» | Ee =
Serveur da cousTier entrant : pop.avocats-ecoaorg ]
Serveur de courrier sortant (SMTF) t |omipe swocats-ecos.org
Informiations: de connestion
Hor e : xpmscsranan |
Mok de passe : i |
[#] Mémoriser b mot de passe
Fauthentfication o iU lors
Dy et copem sborss o

Cliquez sur le bouton "Parameétres supplémentaires”, rentrez dans I'onglet "Serveur sortant" et
cochez la case "Mon serveur sortant (SMTP) requiert une authentification".

Rentrez ensuite dans I'onglet "Options avancées", puis renseignez "26" dans la case "Serveur sortant
(SMTP) : ". Cliquez pour "Ok" puis "Suivant"

| Géndral | Serveur sortant | Connesion | Options avancées | | Général | Sarveur sartank | Connesion | Dptions svencées
[#]Mon serveur sartant (SMTF) requisrt une suthentificstion Huméros des ports du serveur
(%) Ltikiser les mémes parsmétres que mon serveur de courrier entrant Serveur entrant (POP3): | 110 Par défaut
3] s [ ce servew nécessite une cornesxian chiffrée (S5L).
Mo dutilissteur : .

Serveur sortant (SMTF): | 26 |
Liiiser le type ds connexion chifrée suvvant : | Aucun

Mok de pasze

| Mémoritser la mok de passe

Exiger [suthertificstion par mot de pases séouricd (SPA) Deélais chy serveur
Court 7% Long 1 minute
()58 connecter au ssrveur de courrier entrant avant denvayer ls courmer

[usisser un exemplaine des messages sur bs serveur
[#] Supprimer du serveur sprés | 10 ,ex jours
[] supprimer du serveur sprés avoir éé supprimé du dessier Eléments sup

5. Félicitations !

Votre compte est désormais configuré et vous pouvez dés maintenant relever vos e-mails.
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B/ Configurer Outlook (2007) :

ber

1. Ouvrez votre logiciel Outlook et rendez vous dans le menu "Outils > Paramétre du compte...".
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i Message | Ejmmictmp o 03 o) Bzmase s 1 ko)

2. Sélectionnez "Nouveau" puis "Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP" puis "Suivant" :

ﬁ

Comples de messagerie

Vous pouvsz sfouker 0U SUppIimer Un oormpbs,

ompits

Hosseoers | e do dorndes L Phciss |

 prr—r—| ks | Cornetsc 43|

[momens.. | s o motber.. @ 0snios dinr Komomer + #

N Tree

‘Znbra Colaboration Server MAFT (prvoyer & parti de co conpte par défaut)
L'égupe Adwin Lo

testdrest test POR/SHTE

naothipirinelcom FORISHTE

(Croee ]

(ower o moweod oy dsmrgets )

Chaisir un servicn de messagerie.

(E)Mkcrosalt Eechange, PO, IMAP ou HTTF
Gkl | 3

ale

O Awtrn

Frahle - o

[Service Durkock Hobie (messageris taxte)
| Tt s Collabeorstion Server
Fre—

3. Sélectionnez "Configurer manuellement les parameétres du serveur ou les types de serveurs
supplémentaire" puis cliquez sur "Suivant".

ﬁ

Confliguration de campte automal sqae

Mom

Adressr di pessogerie :

Exemple ; Barbera Sarkovic

Exeniple : bisberafPeontnen con

Mot de passe |
Confiemes e mot de passe: |

Tiapez be ot e pasoe que o & reis voire Fournisseur o sccks Interrvt

=]

e

Adwin - sarLau Capital de 10 000 € - RCS MONTPELLIER 408 180 206

BP 98 - 34 280 La Grande Motte - Tél : 04.67.56.95.80 - Fax : 04.67.56.43.36 — Email : adwin@adwin.fr




Gdwin

4. Entrez dans |'écran suivant tous vos parametres. A savoir :

- Votre nom : Votre nom tel que vous désirez qu'il apparaisse dans le champ

"expéditeur" pour les destinataires qui recevront vos e-mails.

Votre adresse E-mail tout simplement.
Egalement votre adresse E-mail.
Votre Mot de passe.
pop.avocats-ecoa.org
smtpa.avocats-ecoa.org

- Adresse de messagerie :
- Nom d'utilisateur :

- Mot de passe :

- Serveur POP :

- Serveur SMTP :

Paranmikbres de messagerie Internet —;"—
Chatuin de oo parambtres st obbgatoirs pour gue wobrs oanpte de messagers fonctionne, L

Informations: sur Futilisatewr Tester les paramitres du compte

Vokre nom iansieur Test Aprés avor compléte les champs de cet écran, nous

wones corseilons de bester vobra compte en chquank sur

hm@msmuu ______ _| e bouton ch-dessous. (Connexion réseau requise.)

Informetions surle serveur [ Tester les paramatres du compra ... |
Trpe de comple : [Peez |
Serveur 08 courTier entrant ; pop.avocats-ecoa.neg ]
Serveur de courrier sortant (SMTF) t |omipe swocats-ecos.org
Informiations: de connestion
o s
Mot de passe : """""—l

[#] Mémoriser b mot de passe
lemplmﬁwmm}m

Cliquez sur le bouton "Parameétres supplémentaires”, rentrez dans I'onglet "Serveur sortant" et
cochez la case "Mon serveur sortant (SMTP) requiert une authentification".

Rentrez ensuite dans I'onglet "Options avancées", puis renseignez "26" dans la case "Serveur sortant
(SMTP) : ". Cliquez pour "Ok" puis "Suivant" :

Général | Serveur sortant | Copnesion | Sptions avancées |

| Général | Serveur sortart | Cormesxion | Opticns avancées

[F1Men serveur sortant (SMTP) requiert une suthentfication
{¥) Utiliser les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant
{05 connecter & Faide de
R okl ster © [
Mok de passe ;
+| MbEmoriser b mok de passe

Exager ek hankificstion par mot de pases séeuricd (SPA)

{1 5@ connecter a0 serveur de courtier entrant avant denviyer la counes

5. Félicitations !

Numéros des ports du serveur
Serveur entrank (POPS): | 100 | | Par défaut

[] e serveuwr nédoessite une connesian chiffrée (S5L).
Sarveur sortant (SMTP): |26 |

Liiiser e type da connecsion chiffrde suvant : | Aucun
Deélais chu serveur
Court 77
Remise
[Flusiszer un exemplsice des messsges sur le serveuwr

[¥] supprimer du serveur sprés | 19§ Jours

[ Supprimer du serveur apris avoir ébé supprimé du dossier Eléments sup

Long 1 minute

Votre compte est désormais configuré et vous pouvez dés maintenant relever vos e-mails.
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0 ]
[
D/ Configurer Microsoft Qutlook 2010 : > |

1. Cliquez donc sur le menu "Fichier", puis cliquez sur "Ajouter un compte",

fichage  Compléments

it
E o Fandire e oo

S v i e nesrvese fende Informations sur le compte

pornanars= | 0 b o 4 pltmerty I stasie Pl ioniss Aucun compte n'est disponible. Ajoutez un compte de
= = Aputer un somy
£ 4 T
= = [P Ouvrir (i ? ompte de messagene )
W " B poem Parameétres du compte
d 123+ 56 Imprimer i% Modifiez les paramétres de ce compte
BB P | S coNigUIE des cannesions
181810 1518 X i arami i
E T e ducompre- | PPemenHre
S ) options
X Quier Nettoyer la boite aux lettres
St ra Gérez a taille de votre beie sux etres
en wdant les éiéments supprimés et en
Outisde | procadant s un sichiage.
ey

2. Cliquez sur "Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les types de serveurs
supplémentaires". Cliquez sur "Suivant"
Activez "Messagerie Internet" et cliquez sur "Suivant"

[P — e = W [fjourer un revess compte _'¥_ - T
| Comfigquration de comple aulomsatigus [ —— = |
e corvact b des Boes de tvmsrt.
ll £ Campia da: * B Messager atormet. o
] e — ' Microsoft Exchange ’
i P
¥ il st ctos e s s
]
" Messagerie texte -
A
i (i) (] e () )
3. Entrez dans I'écran suivant tous vos paramétres. A savoir :
- Votre nom : Votre nom tel que vous désirez qu'il apparaisse dans le champ
"expéditeur" pour les destinataires qui recevront vos e-mails.
- Adresse de messagerie : Votre adresse E-mail tout simplement.
- Nom d'utilisateur : Egalement votre adresse E-mail.
- Mot de passe : Votre Mot de passe.
- Serveur POP : pop.avocats-ecoa.org
- Serveur SMTP : smtpa.avocats-ecoa.org
e e—— U T )
[ Paramitres de messagerss Internet
informatzme sar Futinetres Trater ke paramétres du comptr
e T SerTTemsmsnenoin,
Adresee de memagene : gt o e, (Correion résein reause. ) .. . " .
e e Et pour finir cliquez sur le bouton "Paramétres
e e e _ supplémentaires... "
MM‘: rom
Mot de passe | e
S Vit e ol e e \
ey Faramares nppetares. |
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Général | Serveur sortant | Connexian | Options avancées | | Géndral| Serveur sortank | Connexion | Options svencées |
[]Men servews sortat (SMTF) requisrt une suthentfication hanies dee pocs i bl e
(&) Liikser les mémes paramdétres que mon serveur de courrier entrant Serveur entrant (POPT) : | 110
Ohm”ﬁﬂ_dﬂ [] e serveur nécessite une cornesion chiffriss (S5L).
Moen dutiisateur . Sarveur sorkank (SMTF) = (26 |
Mok de paszs | Leiiser e bype de connexion chifrée suvank : | Aucun
o | Mbdmrisar be ok g passe £ I*.l
Exiger Mauthertificstion par mot da paces sdeuriod (SPR) ksl
Court "7 Lang | minute
Oimmmhcmmﬂmﬂd‘mhm Reise

[FlLaisser un exemplaine des messages sur le servew

[ supprimer du servewr aprés (10 (3 dours
[ supprimer du servewr apriss avoir éé supprimé du dossier Eléments sup

4. Rentrez dans I'onglet "Serveur sortant" et cochez la case "Mon serveur sortant (SMTP) requiert
une authentification".

Rentrez ensuite dans I'onglet "Options avancées", puis renseignez "26" dans la case "Serveur sortant
(SMTP) : ". Cliquez pour "Ok" puis "Suivant" :

Cliquez sur OK et ensuite sur Suivant

| —— — Saameves do campte T ——— =)
‘Comptes de
VOUS DOUVES SI0UTET O SUDENITET LN COMDeE.
Flicitations !
Toutes s canligurer v =, | Messagere | Fichuers de donndes | Pl S5 | Listes Sharesont | Calendrers intemet | Calendrers publés | Cametsc ||
P fermes [Assistant, diues sur Termier, | o, S nboarer... (O Hodter... @ Uil pu diles K sipormer @

Charger de dossier | Irigoudbluewin.ch (1)|Boite de réception
dans le ficher de donndes C-\Lisers) il

Cliquez pour finir sur "Terminer" et ensuite sur "Fermer".

5. Félicitations !

Votre compte est désormais configuré et vous pouvez dés maintenant relever vos e-mails.
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d .
concevoir votre solution internet

' s .”
E/ Configurer Outlook Express ou Windows Mail : \#‘J d

1. Ouvrez le logiciel Outlook Express et allez dans le menu "Outils > Comptes".

Fictier  Edition  Affichage [ISEIl Messoge 7 . N
: Envoyer et receveir v Tout | Coussae | News | Sarvce danmsie
® .| = . e — .
e RI unchvonissr les dossiers Heimad Counier o défaut]  Disperible
] o5 Marquer akerme 15 conn v Hetmad [1) Conames Desperatde.
Outlook Express | maltpoucig  Couer Disporible
| Dossiers | Camet dadesses... Cirlettaj+B pop siyeatbe  Counme Oupcrabls
= e Apou ur : [popd commentd. . Counier Dispeonible
o Conr o
= ) Dossiers locaux Rigerdo R popdsarvagnon... Courvet ieperiths
B Boke de réception ”
S Boke demvoi v 3
B e X ' . »
3 et g
8 Broullons OpRS. . ages ¢
A sites web I

2. La liste des comptes déja configurés apparait. Afin d'en ouvrir un nouveau, cliquez sur le bouton
"Ajouter" et choisissez I'option "Courrier...".

3. Il vous faut ensuite renseigner votre nom tel que vous désirez qu'il apparaisse dans le champ
"expéditeur" pour les destinataires de vos e-mails. Cliquez ensuite sur "Suivant".

4. Entrez ensuite votre adresse mail. Cliquez sur "Suivant".

Assistant Connexion Internet tant Connexion Internet

Votre nom Sl Adresse de meszagerie Intemnet

Lotz de Fesvvoi dun cousier élechorique, volre nom spparait dans le champ De du Volre adresze de messagerie st celle que vor conespendants utiisent pour vous
message sattart. Enirez volre nom tel que vous voulez qui apparaisss. envoyer des messages.

Mom compist | Marsieur Duran{ i : ]
Par exemple : Rosalie Mignon Par exemple : pessorne@niciosofl.com
=T Sions ) (oo )

5. Dans cette étape, il vous faudra remplir les champs avec les paramétres de serveurs qui vous ont
été transmis. Cliquez ensuite sur "Suivant".

Assistant Con; t Connexion Internet
Moms des serveurs de messagerie électionique - Connexion 3 la messagerie Intemet
hm de i poun Couares st et ‘PDFG - mkmahm*mmeWNINrw«*mIm
plom du compts - [ ]
Servew de messagerie pour courier enirant [POP3, IMAP ou HTTP)
pop.wanadoo it ] Mot de passe : [ ........... o ‘
[5#] Mérmarizeq le mot de pasze
Un serveus SMTP est le lype de sevews uliisé pous lenvai de vos couniers sotaniz.
i si de s vous e mot de passe sécurisé
Senyew de messagerie pout courtier sartant (SHTF) pou accédsr & rete. la case & cocher « 5
smip wanadoo fr ‘ F'suthentification par mot de pazse séounsé ».
[[] Se connecter en i stion par mol de passe (5PA)
Comn ] (Bt ) > ] (o

6. Renseignez votre "Nom du compte" (qui est votre adresse mail) ainsi que le "Mot de passe" de
messagerie. Cliquez sur "Suivant".

7. Félicitations !

La configuration d'Outlook Express est désormais terminée et vous pouvez dés maintenant recevoir
vos e-mails.
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F/ Configurer Mozillia Thunderbird :

1. Cliquez sur "Outils" et sélectionnez "Paramétres des comptes...", puis cliquez sur le
bouton "Ajouter un compte..."

Echier Edtion Affihage Allera Messages | Outls  Ae

- =2 Fytensiane
Relever 7 Eaire Adresses Thémes
B Filires de messages. ..
= E‘;ﬂxs locaux Gestionnaire des indésrables,
i o Traguer les
- i3] Messages en attente S
A Broillons pr—
") Emo
i %C ol Console Javagoipt
[:QD Dossiers darchivage P
(1) Dossiers personnels
[l )
{3y Boite denvoi
2 Brouillans

|2 Courrier indésirable:
) Eléments envayés
() Eléments supprimés

2. Sélectionnez "Compte courrier électronique"

Rédacton et sdrestage | | Nomducompte : Dossers lecaux

e 3| [ Swockage des messnges
s | | [ vider la corbedle en quitiant
Slirigou Répertorelocal 1

[c:\poau

Assistant de créal!mn de compte

X]

Paramétrage d'un nouveau compte

Assistant de création de

p %]

Pour recevoir des messages, vous devez d'abord créer et
paramétrer un compte de courrier Electronique ou forums de
discussion,

Cet assistant va collecter les informations nécessaires & la création
d'un compte courrier ou forums. Si vous étes incapable de répondre
& certaines questions, veuillez contacter votre administrateur
systéme ou votre fournisseur d'accés internet.

Sélectionnez le type de compte que vous désirez créer :

(O MNouvelles RSS et Blogs

() Compte forums de discussion

Identité

Chaque compte est associé 4 une identité qui regroupe les
informations vous identifiant lorsque vos destinataires recoivent un

message de votre part.

Entrez le nom que vous souhaitez voir dans le champ «De : » pour
les messages que vous envoyez (par exemple « Jules César #),

Votre nom : \Jules Tripette \

Entrez votre adresse. Cette adresse sera utilisée par ceux qui
voudront vous envoyer un courrier {par exemple,
« utlisateur @exemple. fr =).

Adresse de courrier : |jules‘hipette@libellu\es.d‘i

< Précédent <Précédent] ISul\rant> I [Abandonner
3. Entrez dans I'écran suivant tous vos parametres. A savoir :
- Votre nom : Votre nom tel que vous désirez qu'il apparaisse dans le champ
"expéditeur" pour les destinataires qui recevront vos e-mails.
- Adresse de messagerie : Votre adresse E-mail tout simplement.

Cliquez sur "Suivant" >
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concevoir votre solution internet

Assistant de création de compte m Assistant de création de compte m
Information sur le serveur nom d'utilisateurs
Selectionnez le type du serveur de réception. [ﬂ Entrez le nom d'utilisateur entrant donné par votre fournisseur de

courrier {par exemple, « pmartin =),

@ PoP () IMAP

Mom dutilisateur entrant : |ju|es.tr\petbd ‘

Entrez le nom du serveur de réception {par exemple,

« pap.exemple.fr =), Entrez le nom d'utilisateur sortant donné par votre fournisseur de
e |mai|.|ibellules.d‘] courrier {il est, en principe, identigue au nom d'utilisateur entrant).

Mom dutilisateur sortant : |ju\es.tripette ‘

Décochez cette case pour stocker les messages de ce compte dan
arborescence indépendante. Ce compte sera ainsi considéré comm!
compte de niveau supérieur. Dans le cas contraire, il fera partie du
compte boite globale stocke dans les dossiers locaux,

Utiliser |z baite globale (stocker les messages dans Dossiers la

Votre serveur actuel de courrier sortant (SMTP), « smtp. hispeed.c!
sera utilisé, Il est possible de le modifier en choisissant le menu ||
Outils/Paramétres des comptes. ~

[il 11l ] m

[<Précédent ] [ Suivant = ] [Abandonner I [ < Précédent] [ Suivant = ] [Abandunner ]

4. Sélectionnez "POP" comme le type de serveur de réception et renseignez le champ "Nom du
serveur" avec:
- Serveur POP : pop.avocats-ecoa.org

Cliquez sur "Suivant" >

5. Renseignez les deux champs a l'identique avec les informations ci-dessous :
- Nom d'utilisateur (entrant/sortant) : Votre adresse E-mail.

Cliquez sur "Suivant" >

Assistant de création de compte m Assistant de création de compte m
Nom du compte Félicitations !
Entrez le nom avec lequel vous souhaitez vous référer & ce compte Veuillez vérifier que les informations ci-dessous sont correctes,
r exemple « Compte Traval », « Compte personnel » ou
(«Dgompbe Eorums »f " R Mom du compte : jules. tripette @lbellules. ch
Adresse glectronigue : jules, tripette @ibellules. ch
Mom du compte : |]'U|35-h'iDEth@“bE"U|ES‘d" Nom d'utilisateur entrant : jules. tripette
MNom du serveur de réception : mail.libellules.ch
Type du serveur de réception :  POP3
Mom d'utilisateur sortant : jules. tripette

Mom du serveur denvoi (SMTP) @ smtp.hispeed.ch

Cliquez sur Terminer pour enregistrer ces paramétres et quitter
I'assistant.

[<Précédent ] [ Suivant = ] [Abandonner ] < Précédent] [ Terminer ] [Ahandnnner ]

6. Entrez le "Nom du compte". (Si vous avez plusieurs comptes, ce nom vous permettra de l'identifier
parmi les autres)

Cliquez sur "Suivant" puis sur "Terminer".
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nécessare méme .

e éditon que oyer
coumier.
Hom du gervews : [smip hapecd.ch - | Bort: (28 Défaut: 25
] tiser un nom dutisateur et un mot de passe

tiogy duslisateur : [
Utiiser une connexion sécurisée :

@ren O ns,sdspentle O OsR

() (]

7. Il est nécessaire de spécifier le serveur SMTP avec les informations ci-dessous :

- Nom du serveur : smtpa.avocats-ecoa.org

- Port : 26

Cochez la case "Utiliser un nom d’utilisateur et mot de passe"

- Nom d’utilisateur : Votre adresse E-mail tout simplement

Cliquez sur "OK"

8. Félicitations !

La configuration de Thunderbird est désormais terminée et vous pouvez dés maintenant recevoir vos
e-mails.
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concevoir votre solution internet

<

G/ Configurer Microsoft Entourage pour Mac OsX d’Apple

1. Aprés avoir lancé "Entourage" une fenétre similaire a celle ci-dessous apparait:

r(_'! (s )] Courrier
) [ Nowveau v | % Répondre ¥ [ ™ - o= [F g Indésirable |
= & ] =
‘J. S wis) Boite de réception
Courrier  Carnet Calendrier | Réorganiser par : Envoyé |Par ordre .. ¥
d'adresses

¥ Hier
[ La division Mac de ML... mar 9:52
Blenvenue dans Micrasoft ... @

Notes

Tiches

Centre de
projets
4lll Masquer les dossiers

¥ ig, Dosslers de men o...

2. Sélectionnez l'icone "Courrier" en haut a gauche de la fenétre. Dans le menu e
Outils, puis "Comptes".

" @ Entourage Fichier Fdition  Affichage  Message

v [ renétre_aice $

Exécuter ure planification L3
: Envoyer & racevoir L T
@ 5 Orthographe. THL §re
s Changer de dictiannairs P —
S Correction automatigue...
™ |[ ||'--a\ | e YR et
L ‘—‘}; g |;-"|. T s evision Mac de ML mar 9:32 x

Motet  Ticher

Cantrs de

Benvesut 0ars Mkreson £,

Ouwerir los
Lige vars I
Lier & un nouvel ¢

Album

Pratection contre le courrier Indisirable...
Gestionnaire de listes de distribution
Riégles

Farkmitres die groupe de GECuIon

Services
Signatures
Planifications

uaire

3. Une petite fenétre intitulée "Comptes" s'affiche. Sélectionnez "Messagerie" da
dessous.

|m News | Service d'annuaire | Exl:hangel.

Puis cliquez sur "Nouveau"

866 Comptes

% Nngiu *: _:/." Modifier [ L

m News = Service d'annuaire  Exchange 1
k3

n haut, cliquez sur

ns la liste ci-
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4. Dans la fenétre qui apparait, entrez "l'adresse e-mail" a configurer, puis cliquez sur la petite fleche
de droite en bas de la fenétre.

s 0 0 Assistant Coni.:i.guration du compte

Configurer un compte de messagerie @

Cet Assistant déterminera les p & de votre
compte 3 partir de votre adresse de messagerie. Tapez votre adresse
de messagerie ci-dessous.

Adresse de messagerie :

[ e ic)

D Mon compte se trouve sur un serveur Exchange

5i vous appartenez a un grand groupe, demandez a votre
administrateur réseau local si vous étes sur un serveur
Exchange. 5i vous cochez cette case, vous devez étre connecté
au réseau du serveur Exchange pour terminer la configuration
de vaotre compte.

Cliguez sur la fleche vers la droite pour continuer.

(_ Config le compte ] ) KRR

5. Configuration des parametres d'acces a la messagerie

Renseigner les champs comme suit :

- Votre nom : Votre nom tel que vous désirez qu'il apparaisse dans le champ
"expéditeur" pour les destinataires qui recevront vos e-mails.

- Adresse de messagerie : Votre adresse E-mail tout simplement.

- Nom d'utilisateur : Egalement votre adresse E-mail.

- Mot de passe : Votre Mot de passe.

Astuce : si vous ne souhaitez pas tapez votre mot de passe a chaque fois que vous relevez vos e-
mails, vous pouvez cocher la case "Enregistrer le mot de passe dans le trousseau Mac OS X".

Il ne reste plus qu'a configurer les serveurs de messagerie entrants et sortants.

Serveur de messagerie Entrant (POP):

- Serveur POP : pop.avocats-ecoa.org

Serveur de messagerie entrant ;| ns0.ovh.net

Type de serveurs de messagerie entrants - | ¢ pOp

Serveur de messagerie sartant :

Serveur de messagerie sortant (SMTP) avec authentification

- Serveur SMTP : smtpa.avocats-ecoa.org

Nous reviendrons en fin du guide sur la méthode a suivre pour mettre en place I'authentification
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Un petit résumé en image :

@ ) Assistant Configuration du compte

Veérifier et terminer la configuration @

Verifiez et complétez les informations de compte suiv...

Wotre nom | Maon Nom I

Adresse de messagerie : | monadresse@mondomaine.com

ID de compte :  monadresse@meondomaine.com

Mot de passe :

E Enregistrer le mot de passe dans le
trousseau Mac OS5 X

Serveur de messagerie entrant - ppp3.mondomaine.com

Type de serveurs de messagerie entrants © | ppp B

Serveur de messagerie sortant : nsC.ovh.net

Cliguez sur la flache vers la droite pour continuer.

[ Configurer le compte manuellement L 3

6. Vérification de la configuration

Avant d'enregistrer la configuration, "Entourage" vous propose de vérifier celle-ci : cliquez sur le
bouton "Vérifier mes parameétres"

Si la configuration est correcte vous devriez obtenir le message suivant :

en 0 Assistant Configuration du compte

® 7 ) Assistant Configuration du compte

Facultatif : Vérifier les paramétres @ Facultatif : Vérifier les paramétres @
Si vous souhaitez vérifier les paramétres de votre compte, assurez- Si vous souhaitez vérifier les paramétres de votre compte, assurez-
vous que votre ordinateur est connecté au réseau et cliquez sur vous que vatre ordinateur est connecté au réseau et cliguez sur
Vérifier mes paramétres.

Vérifier mes paramétres.

( Wérifier mes paramétres ) ( Vérifier mes paramétres )
Résultats

Résultats
VErTICATion au COMPTE G€ MEsSagerie entrant (FUF3) «
john@ovh.net » sur « nsO.ovh.net » :

= TNIrees COMECtement dans ¢ GESUONAAITE G¢ COMPIEs et que
hn@ovl ur i les paramétres DNS indiqués dans le Panneau de configuration
Vérification terminée. Réseau sont corrects.” (-3176 )
F’Efiﬁﬁtiﬂ" du compte de messagerie sortant (SMTP) « Certains paramétres de votre compte ne sont pas valides.
f‘{hfl_@ﬂ'{h-nﬂ ESUL K ns0.ovh.net » : Cliguez sur la fleche vers la gauche et vérifiez les éléments
Vérification terminée. affichés en rouge. Pour terminer la configuration sans vérifier
2 _ 3 les paramétres de votre compte, cliquez sur la flache vers la
La vérification des paramétres de votre compte a réussi |~ droite. -
v v
Cliguez sur la fleche vers la droite pour continuer. Cliguez sur la fleche vers la droite pour continuer.
( Config Ie compte ) ! E (" Configurer le compte 3 4 u

Si certaines erreurs apparaissent, revenez en arriere grace a la petite fleche de gauche en bas de la
fenétre et vérifiez les noms des serveurs entrant et sortant mais aussi I'ld du compte et
éventuellement retapez votre mot de passe.

7. Finalisation

"Entourage" vous demande de nommer le compte de messagerie que vous venez de créer :
choisissez un nom explicite du style monadresse sur mondomaine.com, surtout si vous possédez
beaucoup de comptes.

Par défaut "Entourage" vous propose d'ajouter cette nouvelle adresse au contact qui vous est
associé : décochez la case si vous ne le souhaitez pas.

De méme, par défaut le compte est inclus dans I'envoi et la réception automatique. Il est conseillé de

laisser cette option cochée sinon vous serez dans I'obligation de relever manuellement les emails de
ce compte.

Adwin - sarLau Capital de 10 000 € - RCS MONTPELLIER 408 180 206
BP 98 - 34 280 La Grande Motte - Tél : 04.67.56.95.80 - Fax : 04.67.56.43.36 — Email : adwin@adwin.fr



® 7 ) Assistant Configuration du compte

Configuration terminée @

Votre compte de messagerie a été créé avec suUCCés et est prét i étre
utilisé.

Entrez un nom pour ce compte. Ce nom sera utilisé uniquement
pour l'affichage.

Nom du compte : lMon Adresse sur Mon Domaine|

E Ajouter cette nouvelle adresse de messagerie au contact qui
VOUSs est associé

Pour inclure ce compte dans votre planification Envayer et recevoir
tout pour I'envoi et la réception de vos messages, activez la case a
cocher ci-dessous.

E Inclure ce compte dans la planification Envoyer et recevoir tout

Conseil : les planifications sont disponibles dans le menu Outils_

Cliquez sur Terminer pour enregistrer ces parametres.

(" Configurer le compte manuellement ) 5 bl

Cliquer sur "Terminer".

NOTE : pour relever manuellement vos e-mails, il vous faudra par la suite cliquer sur le menu Outils
puis "envoyer et recevoir" puis cliquer sur le nom du compte que vous souhaitez relever.

8. Configuration du serveur sortant (SMTP) avec authentification

Dans le menu en haut cliquez sur Outils puis Comptes (a la fin du menu déroulant qui s'affiche)
Une petite fenétre intitulée "Comptes" s'affiche. Sélectionnez "Messagerie" dans la liste ci-dessous.

|W News | Service d'annuaire | Excharlgel

Sélectionner le compte a modifier (ici "Mon Adresse sur Mon Domaine")

8eoe Comptes
% Nouveau ~ I%Mndiﬁer E}
m MNews | Service d' ire  Exchange 1

i-l_:sl Mon Adresse gur Mon Domaine (POP)

puis cliquez sur "modifier"

ene Comptes
* Nouveau ~ I%Mnﬁer &
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Une fenétre intitulée "Modifier le compte" apparait :

Modifier le compte

Options | Sév:uril:é‘I

Nom du compte : 1 Man Adresse sur Mon Domaine

E Inclure ce compte dans la planification Envoyer & recevoir tout

Infor i per

Nom : Mon Nom

d d ine.com

Adresse de ie

Réception de courriers

ID du compte monadresse@mandomaine. com

Serveur POP :  Pop3.mondomaine.com

Mot de passe : | *teesssserses
s Enregistrer le mot de passe dans maon trousseau Mac 05

fnpuans awvancées de réception |

Envoi de courriers

Serveur SMTP: | nsO.ovh.net

Lo

fnpuans avancées d'envol

Sélectionnez "Paramétres du compte"

Maodifier le compte

w Options | Sécurité |

cliquez sur le bouton "Options avancées d'envoi" situé dans la section "Envoi de courriers".

Serveur SMTF . STTPa.avocats-ecoa.org

Dans I'encart qui apparait cochez la case "Le serveur SMTP requiert une authentification" puis
cochez le sélecteur "Utiliser les méme paramétres que ceux du serveur des courriers entrants".

E]
D Le service SMTP nécessite une connexion sécurisée (S5L)

E lgnorer le port SMTP par défaut : 26

Le serveur SMTP requiert une authentification
Utiliser les mémes paramétres que ceux du serveur des courriers entrants

O Se Connecter en tant que :
1D du compte :

Mot de passe :
:’ Enregistrer le mot de passe dans mon trousseau Mac 05

Domaine pour les adresses non reconnues :

Cliquez sur le petit carré dans I'angle supérieur gauche de I'encart pour revenir a la fenétre "Modifier

le compte"
et cliquez sur OK pour valider vos nouveaux parametres.

5. Félicitations !

Votre compte est désormais configuré et vous pouvez dés maintenant relever vos e-mails.
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-
H/ Configurer Mail pour Mac OsX d’Apple -

1. Cliquez sur lI'onglet "Mail" dans le menu haut, puis cliquez sur "Préférences".

Fichier Edition Présentati

A propos de Mail

Préférences...
Services >

Masguer Mail #H
Masguer les autres  3H
Tout afficher

Quitter Mail %®Q

2. Dans la nouvelle fenétre "Informations générales" choisissez le type de compte "POP".
Entrez dans I'écran suivant tous vos parametres.

- Votre nom : Votre nom tel que vous désirez qu'il apparaisse dans le champ
"expéditeur" pour les destinataires qui recevront vos e-mails.

- Adresse de messagerie : Votre adresse E-mail tout simplement.

- Mot de passe : Votre Mot de passe.

Puis cliquez sur "Continuer".

- Serveur de réception : pop.avocats-ecoa.org
- Nom d’utilisateur : Votre Mot de passe.
Puis cliquez sur " Continuer ".

- Serveur d’envoi : smtpa.avocats-ecoa.org
- Nom d’utilisateur : Votre Mot de passe.
Puis cliquez sur " Continuer ".

‘@00 Aucune boite aux letires sélectionnée.

o 8 ——8— = 7 0= S
o —— 1T S ————

soires,

g Serveur de réception Serveur d'envol

= Ajouter un compte. i =

o Wous allez dtre quidé & travers les étapes nbcessaines & Type de compte : | & POP. =} Description = SMTP de Test

P 1a configuration &'un compte de courrier dlectraniqus Serveur d'envoi - smipacesth ]

supplimentale. Description : Compte de Test
Pour commencer, comgiitez e informations suivantes
Nor <omplet - Monsieur Test

Adresse lectronique - | tet@avocatvecoasy |

W utlliser que ce serveur
Sarveur de riception : | poplestir

Nom d'utilisateur :  Votre adresse mall

PR -~ —

4 Activer authentification
Nom d'utilisateur - | Votre adresse mail

[T Ca— L o a—
(] Conmuier) (Coeerie ") ()
T —— ) e @ Chower ) Sy

Résumé du compte

du compte : Comp!
N Nom complet : Mon Compte de test
9 Adresse dlectronique © TESTEIVOCATS-8C09.0N)
L Mom dutilisateur : testimavocati-ecoa.ong
~»

Serveur de réception : popavoCsli-etd ong
S5L

¢ désacive Cochez "se connecter a ce compte", puis cliquez sur créer.

Serveur d'envol @ SMEPS VOCIE-SCOA.0NG
S5L: disactivi

 Se cannecter i ce compte

@

Cheenir ) Eeins)
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3. Votre compte est désormais opérationnel :

Ensuite, il vous faut modifier les paramétrages avancés du serveur de courrier sortant, pour ce faire,
cliquez sur l'onglet "Mail" dans le menu haut, puis cliquez sur "Préférences".

Conclusion

Pbitranca ducigus.
Fichier Edition Présentati
(e ) A propos de Mail
Préférences...
Services
Masquer Mail #H
Aneuler Revanir 1 z Masquer les autres  C38H
d Tout afficher
Quitter Mail #Q

4. Dans l'onglet "Compte..." puis dans I'onglet "Information du compte" cliquez sur "modifier la liste
des serveurs".

| description | Mom du serveur  En cours d'utilisation par un | | | description Nom du serveur  |En cours d'utilisation parun | |
kyxar smtp.kyxar.fr Cmail lyxar smtp.kyxar.fr Gmail

SMTP Kyxar smtp.kyxar.fr Compte Kyxar

SMTP Kyxar smtp. kyxar.fr Compte Kyxar

by [+]-]
[ e
{ pte | Avancé | Données du compte
Description : ‘SMTP Kyxar ‘ Port du serveur : | 2525 [T Utiliser SSL (Secure Sockets Layer)

Nom du serveur :  smtp kyxar.fr
{amep ‘ Authentification : | Mot de passe 2]

Nom d'utilisateur : |rsi ‘

Mot de passe | sssssers ]

® (Cannuler ) E50k55) ® (Annuler ) (0K
“ 4

Dans "Données du compte" sélectionnez dans la liste des serveurs smtpa.avocats-eco.org
Puis cliquez sur I'onglet "Avancé"

Dans "Avancé", numérotez le port du serveur"26"et ne cochez pas la case "SSL". Puis cliquez sur
IIOKII‘

5. Félicitations !

Votre compte est désormais configuré et vous pouvez dés maintenant relever vos e-mails.
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